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1. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul institutiei, in luarea deciziei;
1.5. Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati;
1.6. Reglementeaza activitatea internd privind liberul acces la informatiile de interes public in
cadrul entitatii, asa cum este planificat, operat, masurat si imbunatatit.
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2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

2.1. Prezenta procedura se aplica in cadrul entitatii de catre persoana responsabild cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, desemnatd in acest
sens prin Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara, precum si de catre compartimentul de
specialitate entitatii pentru informatiile de interes public din oficiu.

vederea asigurdrii liberului acces la informatiile de interes public.

Procedura claborata se va aplica la nivelul entitatii de catre toate compartimentele de specialitate in

2.2. Lista structurilor, compartimentelor, din cadrul DAS Hunedoara implicate Tnh procesul
activitatii si abrevierea denumirii acestora:

Prescurtare/Abreviere

Nr. Denumire Structura Structura din cadrul
Crt. din cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara D.A.S. a municipiului
Hunedoara
Conducerea Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara —
1 . 7 ’ D.AS.
Director executiv
Serviciul de Beneficii Sociale, Interventie in Situatii de Urgenta,
% | Protectia Copilului si Adultului >B.SISUPCA
3 | Compartimentul de Evidenta, Monitorizare si Plata Beneficiilor Sociale C.E.M.P.B.S.
4 C.omp.a?rtimentul ?rotec[:ia Copilului, Adultului si de Interventie in CPCAILS.U.
Situatii de Urgenta
5 | Centrul Interactiv de Educatie Nonformala si Voluntariat C.LE.N.V.
6 | Centrul de Zi pentru Consiliere si Sprijin Parinti si Copii C.Z.CS.P.C.
7 Serviciul_ de Monitorizare a Persoanelor cu Dizabilitéti si a Asistentilor SMP.DAP.
Personali
8 | Compartimentul Asistenti Personali ai Persoanelor cu Handicap C.AP.P.H.
9 | Serviciul de Asistentid Medicala in Unititile de Invatamant S.AM.ULIL.
10 | Compartiment Medici din Unititile de Invatamant C.M.U.L
11 | Compartiment Asistenti Medicali din Unitatile de Invatimant C.AM.U.I
12 | Compartiment Medici Dentisti din Unititile de Invitimant C.M.D.U.I.
13 Com})grtimept VAsvist?m,:i Medicali din Cabinete Medicale Dentare din CAMCMDUL
Unitatile de Invatdmant
14 | Compartimentul Asistentd Medicalad din Cresele Publice C.AM.C.P
15 | Compartimentul Strategii, Proiecte si Dezvoltare a Serviciilor Sociale C.S.P.D.SS.
16 | Adapostul de Urgenta pe Timp de Noapte A.U.T.N.
17 | Compartimentul “Serviciul de Asistentda Comunitara” C.S.A.C.
18 | Centrul de Recreere Pensionari C.R.P.
19 | Compartimentul Resurse Umane, Buget-Finante C.R.U.B.F.
20 | Compartimentul Juridic, Contencios si Achizitii Publice CJ.C.AP.
21 | Compartimentul Administrativ, Registratura si Relatii cu Publicul C.AR.R.P
22 | Compartimentul “Serviciul de Ingrijire si Asistenti la Domiciliu” C.S.ILAD.
23 Compartimentul ,.Serviciul Securitate in Munca, Situatii de Urgenta si C.SSMS.UPM

Protectia Mediului”
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3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. Reglementari internationale
3.1.1. Declaratia universala a drepturilor omului.

3.2. Legislatia primara

3.2.1. Constitutia Romaniei;

3.2.2. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificata si
completata;

3.2.3. Legea nr.109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, modificata si
completata;

3.2.4. Legea nr.53/2003, Codul muncii, c.m.c.u.;

3.2.5. Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ;

3.2.6. Legea nr.202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si
barbati;

3.2.7. OG nr.137/2000, republicata, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare;

3.2.8. OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

3.2.9. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ;

3.3. Legislatia secundara

3.3.1. HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, modificatd si completata;

3.3.2. HG nr.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia,;

3.3.4. OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

3.3.5. Memorandumul cu tema “Cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” (2016);

3.3.6. Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government Partnership
(2022).

3.4. Alte reglementari interne

3.4.1. H.C.L. privind contravaloarea serviciilor de copiere In vederea transmiterii informatiilor de
interes public;

3.4.2. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara aprobat prin Hotirarea Consiliului Local al municipiului Hunedoara nr.377/2020*.

3.4.3. Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara aprobat
prin Dispozitia Directorului executiv nr. 325/27.01.2022.

3.4.4. HCL nr.39/2025* pentru revocarea Hotirarii Consiliului Local al municipiului Hunedoara
nr. 464/2024 privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale Directiei de Asistentd Sociala a
municipiului Hunedoara, serviciu public cu personalitate juridicd din subordinea Consiliului Local al
Municipiului Hunedoara, precum si pentru aprobarea noii organigrame si stat de functii pentru Directia de
Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, serviciu public cu personalitate juridicd din subordinea
Consiliului Local al Municipiului Hunedoara;

3.4.5. Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara privind desemnarea ca persoana
responsabild cu aplicarea prevederilor Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;
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3.3.6 Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara de constituire a comisiei de analizd a
reclamatiilor administrative, conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
DE SISTEM

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Crt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficientd, eficacitate, si economicitate a obiectivelor
compartimentului si/ sau entitétii publice.

1 |Activitate procedurald

Serviciu, birou, compartiment, centru, adapost din cadrul Directiei de
Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara.

2 |Compartiment Directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
instituie/ structurd fara personalitate juridicd aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entitatii.

Conducatorul Director executiv, Sef Serviciu, Coordonator.
3 |institutiei/ serviciului/
compartimentului

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia
si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in
Control intern mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern
managerial” subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice.

[~

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
5 |Comisia de evaluare  |prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
constituita la nivelul institutiei prin Dispozitia directorului executiv

Acele date puse la dispozitie de cétre autoritatile publice si care sunt liber de

6 | Date publice deschise accesat, reutilizat si redistribuit

Forma actuala a procedurii. Editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate, de regula trei revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cand modificdrile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

7 |Editie procedura

Un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se
8 |Format deschis afla la dispozitia publicului, fara nici o restrictie de natura sa impiedice
reutilizarea documentelor in cauza
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Cl:\lrrt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
. . Orice informatie care priveste activitdtile sau rezultd din activitatile unei
Informatie de interes e ; TN L .
9 ublic autoritafi publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma
P sau de modul de exprimare a informatiilor
10 Informatie cu privire la | Orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila
datele personale
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
11 |Procedura documentata |support de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.
5 _ Descrie un proces/activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
12 | Procedurd de sistem aplicabil/a majoritatii sau tuturor compartimentelor, dintr-0 institutie
Responsabil n Persoana responsabila pentru implementarea  prevederilor Legii nr.
13 |domeniul informatiilor |544/2001 sau compartimentele specializate pentru relatii publice in sensul
de interes public indeplinirii acestui scop
Secretariat tehnic al Persoana/e desemnatd/e de catre Directorul executiv, avand ca sarcina
14 |Comisiei de principald managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei, in
Monitorizare functie de complexitatea structurii organizatorice a entitatii publice.
4.2. Abrevieri
Nr. . .
Crt. Abrevierea Termenul abreviat
Lista structurilor din cadrul DAS Hunedoara prevazute la pct.2.2 in prezenta Procedura de sistem
1 A Aprobare
2 |Ap Aplicare
3 |Ah Arhivare
4 |Av Avizare
5 |ICM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii
sistemului de control intern/ managerial
6 |CA Comisia de analiza a reclamatiilor administrative, conform Legii nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public.
7 |c.m.c.u. Cu modificarile si completarile ulterioare
DAS Directia de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara
E Elaborare
10 |HCL Hotararea de Consiliu Local
11 |HG Hotarare de Guvern
12 |OSGG Ordinul Secretarului General al Guvernului
13 |OG Ordonanta Guvernului
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Nr. . .
Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

14 |OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

15 |PR Persoana responsabila cu aplicarea Legii nr. 544/2001

16 |PS Procedura de sistem

17 |SCIM Sistem de control intern/ managerial.

18 |V Verificare

5. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM

5.1. Generalitati

Conform Constitutiei Romaniei, art.31, alin.(1), dreptul persoanei de a avea acces la orice
informatie de interes public nu poate fi ingradit. Astfel, dreptul este garantat de prevederile Legii
nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, precum si de catre H.G. nr.123/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, modificata si completata.

Conducerea entitatii considerd accesul la informatii de interes public un obiectiv major in realizarea
activitatii sale de aplicare a legislatiei privind asistenta sociala.
DAS Hunedoara asigura accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista, provenienta, continutul si rolul documentelor

a) Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara privind desemnarea persoanei responsabile
cu implementarea prevederilor Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;

b) Lista cuprinzand documentele de interes public;

c) Anexa nr.1 la H.G. nr.123/2002, privind structurarea informatiilor publicate din oficiu pe
pagina web;

d) Anexa nr.4, standard de publicare a informatiilor de interes public la H.G. nr.1269/2021
privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;

e) Buletinul informativ cuprinde informatiile prevazute la art.5, alin.(1), din Legea nr.544/2001.
Modelul buletinul informativ este cel din anexa nr.2 la H.G. nr.123/2002;

f) Cerere de informatii de interes public, anexa nr.4 la H.G. nr.123/2002;

g) Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public, anexa nr.9 la H.G.
nr.123/2002;

h) Scrisoare de raspuns la cererea de informatii de interes public, anexa nr.7 la H.G. nr.123/2002;

i) Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara de constituire a comisiei de analiza privind
incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public;

J) Reclamatie administrativa (1) cu privire la primire raspuns negativ, anexa nr.5 la H.G.
nr.123/2002;
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k) Reclamatie administrativa (2) cu privire la neprimirea informatiilor solicitate in termenul
legal, anexa nr.6 la H.G. nr.123/2002;

I) Raspuns la reclamatie, anexa nr.8 la H.G. nr.123/2002;

m) Raport periodic de activitate, conform anexa nr.3 la H.G. nr.123/2002;

n) Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001, conform anexa nr.10 la H.G.
nr.123/2002;

0) Inventarul masurilor de transparentd institutionala si de prevenire a coruptiei, precum si
indicatorii de evaluare, anexa nr.3 la H.G.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie
2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

5.2.2. Circuitul documentelor

a) Directorul executiv  DAS Hunedoara aproba Dispozitia privind desemnarea persoanei
responsabile cu implementarea prevederilor Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de
interes public;

b) Persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.544/2001 realizeaza, publica si actualizeaza Lista
cuprinzand documentele de interes public;

c) In vederea publicirii informatiilor din oficiu pe pagina de internet a institutiei persoana
responsabila cu aplicarea Legii nr.544/2001 colaboreaza cu responsabilul IT la nivelul DAS Hunedoara.
Publicarea se realizeaza conform standardelor legale: anexa nr.l la H.G. nr.123/2002, privind
structurarea informatiilor publicate din oficiu pe pagina web si anexa nr.4, standard de publicare a
informatiilor de interes public, la Hotararea nr.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;

d) Persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.544/2001 realizeaza, publica si actualizeaza
buletinul informativ ce cuprinde informatiile prevazute la art.5, alin.(1), din Legea nr.544/2001. Modelul
buletinul informativ este cel din anexa nr.2 la H.G. nr.123/2002;

e) Orice persoana are dreptul sa solicite si sa obtina de la institutia publica, in conditiile Legii
nr.544/2001, informatii de interes public. In acest sens cadrul legal pune la dispozitie oricirei persoane
formular tip de cerere de informatii de interes public, anexa nr.4 la H.G.nr.123/2002. Cererea de solicitare
a informatiilor de interes public se Inregistreaza la registratura institutiei si se transmite conducatorului
institutiei pentru aplicarea rezolutiei pentru elaborare rdspuns si repartizarea solicitdrilor persoanei
responsabile cu aplicarea Legii nr.544/2001,;

f) Persoana responsabila cu aplicarea Legii nr.544/2001 inregistreaza solicitarile scrise/verbale in
Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public;

g) Persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.544/2001 realizeaza scrisoarea de raspuns la
cererea de informatii de interes public, conform anexa nr.7 la H.G. nr.123/2002, in colaborare cu
compartimentele de specialitate din cadrul institutiei care gestioneaza informatiile respective;

h) Directorul executiv DAS Hunedoara aproba Dispozitia de constituire a comisiei de analiza
privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public;

1) Orice persoana poate face reclamatie administrativa (1) cu privire la primire raspuns negativ,
conform anexa nr.5 la H.G. nr.123/2002;

J) Orice persoana poate face reclamatie administrativa (2) cu privire la neprimirea informatiilor
solicitate in termenul legal, anexa nr.6 la H.G. nr.123/2002;

k) Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public
realizeaza raspuns la reclamatie, anexa nr.8 la H.G. nr.123/2002;

I) Persoana responsabila cu aplicarea Legii nr.544/2001 realizeaza raport periodic de activitate,
conform anexa nr.3 la H.G. nr.123/2002, si pe care 1l publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a
I1l-a, precum si pe pagina proprie de internet in sectiunea dedicatd informatiilor de interes public.
Raportul poate fi afisat si la sediul institutiei publice;
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m) Persoana responsabila cu aplicarea Legii nr.544/2001 realizeaza raport de evaluare a
implementarii Legii nr.544/2001, conform anexa nr.10 la H.G. nr.123/2002, va fi adresat conducatorului
institutiei publice si va fi facut public pana la data de 30 aprilie a anului urmator. Institutia publicd va
transmite raportul institutiei prefecturii/conducatorului UAT pana la data de 30 aprilie a anului urmator;

n) Persoana responsabila cu aplicarea Legii nr. 44/2001, completeaza anual sectiunea cu privire
la accesul la informatiile de interes public din Inventarul masurilor de transparentd institutionala si de
prevenire a coruptiei, precum si indicatorii de evaluare, anexa nr.3 la Hotararea nr.1269/2021 privind

aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia si 1l transmite
responsabilului cu implementarea Strategiei pentru Integritate.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
Birou, mobilier, materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi, etc.

eqge vy

pentru stocarea datelor si informatiilor, fotocopiator, etc.)

5.3.2. Resurse umane

Persoana responsabild cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, desemnata in acest sens prin Dispozitia Directorului executiv DAS
Hunedoara, precum si compartimentul de specialitate pentru informatiile de interes public din oficiu.

Persoanele desemnate in comisia de analiza privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public, prin Dispozitia Directorului executiv DAS Hunedoara

Procedura se va aplica la nivelul DAS Hunedoara de catre toate compartimentele de specialitate in
vederea asigurarii liberului acces la informatiile de interes public.

5.3.3. Resurse financiare

Cota parte a bugetului DAS Hunedoara, necesara acoperirii cheltuielilor generale ale entitatii in
vederea achizitionarii materialelor consumabile necesare activitatii procedurate si asigurarii serviciilor de
mentenantd si logistica.

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Desemnarea persoanei responsabile sau organizarea compartimentului de
specialitate pentru relatii publice

Directorul executiv DAS Hunedoara desemneazd persoana responsabild cu implementarea
prevederilor Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public sau organizeaza
compartimentul de specialitate pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

5.4.2. Publicare a informatiilor de interes public

Fiecare institutie publica, prin persoana responsabila cu accesul la informatiile de interes public, are
obligatia s comunice din oficiu urmétoarele informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al autoritatii sau institugiei publice;
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¢) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritdtii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

1) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institugiei publice in situatia in care persoana
se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Institutia publicd are obligatia sd structureze informatiile publicate din oficiu pe pagina web
conform anexei nr.1 la H.G. nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata si completata.

Structurarea si publicarea informatiilor pe pagina web www.dashd.ro se realizeaza tinand cont si de
prevederile anexei nr.4, standard de publicare a informatiilor de interes public, la Hotararea nr.1269/2021
privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia, a
seturilor de indicatori de performantd, a riscurilor asociate obiectivelor, a masurilor din strategie si a
surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutionala si de prevenire a coruptiei, a
indicatorilor de evaluare, a standardelor de publicare a informatiilor de interes public, precum si de
prevederile anexei nr.4, standard general de publicare a informatiilor de interes public pe paginile de
internet ale entitatii.

Institutia publica are obligatia, prin persoana responsabila sa publice si sa actualizeze anual un
buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute la art.5, alin.(1), din Legea nr.544/2001.
Modelul buletinul informativ este cel din anexa nr.2 la H.G.nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
modificata si completata.

Mecanismul comunicdrii din oficiu a informatiilor de interes public oferd institutiei publice 3
metode, dupa cum urmeaza:

1) Afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice.

Persoana responsabild in domeniul informatiilor de interes public:
- asigurd existenta in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de céte ori este nevoie, a informatiilor
supuse mecanismului de comunicare din oficiu;
- mentine legatura cu compartimentul pentru administrarea spatiului creat si sesizeaza eventualele
nereguli identificate cu privire la existenta informatiilor si la accesul cetatenilor;
- asigurd imprimarea pe suport fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul destinat informatiilor din
oficiu;
- afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile, actualizand formele acestora cand sunt operate
modificari, indicand data de afisare pentru fiecare tip de informatie.

2) Publicarea pe pagina de internet proprie

In vederea comunicirii din oficiu a informatiilor de interes public prin intermediul paginii de
internet, persoana responsabild cu informatiilor de interes public colaboreaza cu responsabilul IT din
cadrul DAS Hunedoara, precum si cu responsabilul Strategiei pentru Integritate din cadrul UAT in
vederea publicarii, mentinerii si actualizarii informatiilor conform anexei nr.1 la la H.G. nr.123/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, modificata si completatd, precum si a anexei nr.4 la Hotararea nr.1269/2021
privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.


http://www.dashd.ro/
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Totodata persoana responsabild cu informatiile de interes public asigurd accesul la informatiile de interes
public prin publicare in Monitorul Oficial al Romaniei.

3) Consultarea informatiilor de interes public la sediul institutiei publice

Persoana responsabild cu accesul la informatiile de interes public:
- asigurd existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu, pe suport fizic, la
compartimentul responsabil;
- verificd frecvent forma informatiilor existente in punctul de informare, proceddnd la actualizarea
acestora cand se impune;
- transmite imediat, catre compartimentul responsabil, o copie a informatiilor publicate prin intermediul
celorlalte canale;
- asigurd accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitatilor de consultare a informatiilor;
- colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate in vederea existentei fizice a informatiilor
stabilite ca fiind supuse mecanismului de comunicare din oficiu

5.4.3. Asigurarea, in scris sau verbal, a informatiilor de interes public

Orice persoana are dreptul sa solicite si sa obtina de la institutia publica , Tn conditiile Legii
nr.544/2001, informatiile de interes public. Institutia publicad este obligatd sa asigure persoanelor, la
cererea acestora, informatiile de interes public solicitate Tn scris sau verbal.

Institutia publica are obligatia sa raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public.
Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile de la primirea
petitiilor.

Institutia publica are obligatia sa raspunda n scris la solicitarea informatiilor de interes public in
termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la Tnregistrarea solicitarii, Tn functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitarii. In cazul in care
durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi
comunicat solicitantului Tn maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt
in termen de 10 zile. Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt
intrunite conditiile tehnice necesare, si in format electronic.

Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masa vor fi
comunicate, de regula, imediat sau in cel mult 24 de ore.

Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public
institutia publicd are obligatia sa desemneze un purtator de cuvant, de reguld din cadrul compartimentelor
de informare si relatii publice.

Se excepteaza de la accesul liber al cetétenilor, urmatoarele informatii:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;

c¢) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce
atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale,
potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporala,
sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;
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f) informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii
unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;
g) informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

Circuitul asigurarii, 1n scris sau verbal, a informatiilor de interes public:
- informatiile de interes public pot fi solicitate si comunicate si in format electronic. Solicitarea de
informatii de interes public sau reclamatia administrativa se poate transmite prin mijloace electronice;
- informatiile de interes public solicitate in scris vor fi comunicate in formatul precizat in cererea
solicitantului, respectiv in scris, in format electronic sau hartie. In cazul formulirii verbale a solicitarii
informatia este furnizata pe loc, dacd este posibil, sau cu indrumarea solicitantului sa adreseze o cerere in
scris;
- cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se
inregistreaza la registratura institutiei;
- se transmit conducatorului institutiei pentru aplicarea rezolutiei pentru elaborare rdspuns si repartizarea
solicitdrilor persoanei responsabile cu aplicarea Legii nr.544/2001;
- persoana responsabila cu aplicarea Legii nr.544/2001 inregistreaza solicitarile scrise/verbale in Registrul
pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public;
- dupa inregistrarea cererii, persoana responsabila are obligatia sd comunice solicitantului, direct sau
electronic la adresa de e-mail furnizata, data si numarul de inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise
prin posta, numarul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea;
dupa primirea $i Inregistrarea cererii, persoana responsabila realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in
urma careia se stabileste daca informatia solicitata este o informatie comunicatd din oficiu, furnizabila la
cerere sau exceptata de la liberul acces;
- In situatia in care informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu, se asigurd de indata,
dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia
solicitata poate fi gasita;
- la solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu vor fi
comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie;
- in cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunicd din oficiu, solicitarea se
transmite compartimentelor de specialitate din cadrul institutiei publice, care detin informatiile solicitate,
pentru a verifica respectarea prevederilor cu privire la informatiile exceptate de la accesul liber al
cetatenilor;
- in cazul in care informatia solicitatd este identificata ca fiind exceptatd de la accesul liber la informatie,
se asigurd, in termen de 5 zile de la inregistrare, informarea solicitantului despre acest lucru;
- in situatia in care informatia publica solicitata se afld pe un inscris care contine atat informatii la care
accesul este liber, cat si informatii exceptate de la liberul acces, informatia publica solicitatd va fi
comunicatd, dupa anonimizarea informatiilor exceptate de la liberul acces al cetatenilor;
- compartimentele de specialitate din cadrul institutiei au obligatia sa identifice si sa actualizeze
informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;
- persoana responsabild cu aplicarea legii nr.544/2001 primeste de la compartimentele de specialitate din
cadrul institutiei raspunsul la solicitarea primita si redacteaza raspunsul catre solicitant impreuna cu
informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile legii;
- raspunsul redactat este semnat de catre persoana responsabild din cadrul compartimentului de
specialitate, de catre persoana responsabild cu aplicarea legii nr.544/2001 si est aprobat de catre
Directorul executiv DAS Hunedoara.
- raspunsul se inregistreaza in Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public de catre persoana responasila si se transmite persoanei interesate, pe
suportul solicitat, Tn termenul legal.
- persoana responsabila de informarea publica directa tine evidenta raspunsurilor si a materialelor
solicitate.
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5.4.4. Sanctiuni

Raspunderea disciplinara a persoanei responsabile cu aplicarea Legii nr.544/2001 se stabileste
conform Statutului functionarilor publici, sau dupa caz Codului muncii.

Tn cazul In care o persoana considera ca dreptul privind accesul la informatiile de interes public a
fost incédlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducatorului institutiei publice careia
I-a fost solicitata informatia.

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul
institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.544/2001 si ale normelor metodologice.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand nerespectarea prevederilor Legii
nr.544/2001 si ale normelor metodologice, la nivelul fiecarei institutii publice se constituie o comisie de
analiza privind Incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Raspunsul motivat la reclamatia administrativa se transmite persoanei care a formulat-o in termen
de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent daca solutia este favorabila sau nefavorabila. Tn cazul in care
reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul va contine informatiile de interes public solicitate initial si,
de asemenea, dupa caz, va mentiona masurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei de disciplina, in cazul
functionarului public, n conditiile legii.

Tn cazul in care 0 persoani se considerd vatimata n drepturile sale, previzute de Legea
nr.544/2001, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei raza
teritoriala domiciliaza sau in a carei raza teritoriald se afla sediul institutiei publice. Plangerea se face in
termen de 30 de zile de la data expirarii termenului prevazut la art.7, din Legea nr.544/2001.

Instanta poate obliga institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public solicitate si sa
plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

Hotararea tribunalului este supusa recursului. Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

5.4.5. Raportare

Institutia publica este obligata sa aduca la cunostinta publica, cel putin anual, un raport periodic de
activitate. Raportul periodic de activitate va fi elaborat de catre persoana responsabila cu aplicarea Legii
nr.544/2001, conform modelului prevazut n anexa nr.3 la H.G. nr. 123/2002.

In situatia Tn care raportul va fi elaborat anual, acesta va fi adus la cunostinta publica cel tarziu la
sfarsitul lunii aprilie din anul urmator. Publicitatea raportului va fi asigurata prin publicarea in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, precum si pe pagina proprie de internet in sectiunea dedicata
informatiilor de interes public. Raportul poate fi afisat si la sediul institutiei publice.

Institutia publica prin persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.544/2001 intocmeste anual un
raport privind accesul la informatiile de interes public. Raportul elaborat dupd modelul prevazut in anexa
nr.10 la H.G.123/2002 va fi adresat conducatorului institutiei publice si va fi facut public pana la data de
30 aprilie a anului urmator. Institutia publica va transmite raportul institutiei prefecturii/conducatorului
UAT-ului pana la data de 30 aprilie a anului urmator.

Persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.544/2001 furnizeazd anual date si informatii catre
responsabilul cu implementarea Strategiei pentru Integritate la nivelul unitatii administrativ teritoriale
pentru completarea sectiunii de acces la informatii de interes public din inventarul masurilor de
transparentd institutionald si de prevenire a coruptiei, precum si indicatorii de evaluare, anexa nr.3 la
Hotérarea nr.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor

aferente acesteia , la nivelul unitatii administrativ teritoriale.


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/31413
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/31413
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/31413
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) / actiunea
(operatiunea)

Director
executiv
DAS

PR

Orice
persoana

CA

Resp.
IT

Resp.
impl.
Str.
Integ.

CARRP

0

1

6

Directorul executiv DAS Hunedoara
desemneaza persoana responsabilda cu
implementarea  prevederilor Legii
nr.544/2001, privind liberul acces la
informatiile de interes public

A

PR realizeaza, publica si actualizeaza
Lista cuprinzdnd documentele de
interes public

Ap
Ah

Ap

In vederea publicarii informatiilor din
oficiu pe pagina de internet a
institutiet PR colaboreazd  cu
resposabilul IT din cadrul entitatii si
cu persoana responsabilda pentru
implementarea  Strategiei  pentru
Integritate din UAT

Ap

Ap

Ap

PR realizeaza, publicad si actualizeaza
buletinul  informativ ce cuprinde
informatiile  prevazute la  art.5,
alin.(1), din Legea nr.544/2001

Ap

Ap

Orice persoana are dreptul sa solicite
si sa obtina de la institutia publicd, In
conditiile Legii nr.544/2001,
informatii de interes public

Ap

Cererea de solicitare a informatiilor de
interes public se Inregistreazd la
registratura DAS Hunedoara

Ap

Cererea se transmite conducatorului
institutiei pentru aplicarea rezolutiei
pentru elaborare raspuns si
repartizarea  solicitarilor PR cu
aplicarea Legii nr. 544/2001

Av

PR inregistreaza solicitarile
scrise/verbale in Registrul pentru
inregistrarea solicitarilor si
raspunsurilor  privind accesul la
informatiile de interes public

Ah

PR realizeaza scrisoarea de raspuns la
cererea de informatii de interes public,
in colaborare cu compartimentele de
specialitate din cadrul institutiei care
gestioneaza informatiile respective.
Raspunsul redactat este semnat de

Ap
Ah
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Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) / actiunea
(operatiunea)

Director
executiv
DAS

PR

Orice
persoana

CA

Resp.

IT

Resp.
impl.
Str.
Integ.

CARRP

catre persoana responsabila din cadrul
compartimentului de specialitate, de
catre persoana responsabilda cu
aplicarea legii nr.544/2001 si est
aprobat de catre Directorul executiv
DAS Hunedoara.

10.

Directorul executiv DAS Hunedoara
aproba Dispozitia de constituire a
comisiei de analiza privind incalcarea
dreptului de acces la informatiile de
interes public

11.

Orice persoand poate face reclamatie
administrativa (1) cu privire la primire
raspuns negativ, conform anexa nr.5 la
H.G. nr.123/2002

Ap

12.

Orice persoand poate face reclamatie
administrativa (2) cu privire la
neprimirea informatiilor solicitate in
termenul legal, anexa nr.6 la H.G.
nr.123/2002

Ap

13.

CA realizeaza raspuns la reclamatie,
anexa nr.8 la H.G. nr.123/2002

14.

PR realizeaza raport periodic de
activitate, conform anexa nr.3 la H.G.
nr.123/2002

Ap

15.

PR realizeaza raport anual de evaluare
a implementarii Legii nr.544/2001,
conform anexa nr.10 la H.G. nr.
123/2002

16.

PR completeaza anual sectiunea cu
privire la accesul la informatiile de
interes public din anexa nr.3 la
Hotararea  nr.1269/2021  privind
aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia

Ap
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7. RESPONSABILI CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA,
APROBAREA, DISTRIBUIREA, ACTUALIZAREA SI ARHIVAREA
PROCEDURII
Nr Responsabilititi | Presedinte Director Consilier  Secretar Tehnic Personal DAS/
Crt CM Executiv DAS Juridic CM numit ca responsabil
1  Elaborare - - - - X
2  Verificare - - X - -
3 Aprobare - X - - -
4 Aplicare - X X - X
5 Arhivare - - - X (Original) X (Copie)
6 Avizare X - - - -

Distribuirea procedurii se efectueaza conform formularului de Distribuire a procedurii (pct.10) de
catre secretariatul tehnic al CM.
Actualizarea procedurii se efectueaza ca urmare a informarii conducatorului compartimentului de
catre consilierul juridic al D.A.S. a municipiului Hunedoara cu privire la prevederile legale modificate.
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8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr Data Data Nr. pagina Semn:ifura
" | Editia e e Revizie . ’ p 8 . | Descriere modificare| conducator
Crt. g editiei reviziel modificata :
’ compartiment
1 | Editia 1 | 28.03.2024 0 - - - -
2 - - Revizia | 12.03.2025 Modificare revizie,
1 1 datd si functia
persoanei care a
elaborat PS
Modificare nr. pagina
2 R ; )
in cadrul Cuprinsului
Modificare/
3 Introducere text
pct.2.2
4 Modificare cadru
legal pct.3.4.4
17 Introducere text pct.8
18 Modificare text pct.9
Modificare/
19 Introducere/

Eliminare text pct.10

Nota: Modificarile aduse prezentei proceduri sunt evidentiate prin sublinierea textului.
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9. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nume si < . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor
Nr. . prenume
Compartiment 9 de drept
Crt. conducitor | delegat | Semnaturd | Data | Observatii| Semnitura | Data
compartiment
1 | Director executiv | luliana Senica| Anda L. 10.03. - - -
Manasiea Combei 2025
2 | Secretariat Tehnic| SzidoniaT. - 10.03. - - -
CM Mitrosin 2025
3 | Consilier juridic/ Camelia - 10.03. - - -
Membru CM David 2025
4 Membru CM Laurentiu F. - 10.08. - - -
Dumitru 2025
5 Membru CM | Diana Hatman - 10.03. - - -
2025
6 Membru CM | Bianca Poppel - 10.03. - - -
2025

Analiza prezentei proceduri s-a realizat prin sistemul de comunicare intern al DAS Hunedoara,

respectiv Public DAS.

Analiza prezentei proceduri de catre membrii CM sunt in concordanta cu atributiile acestora.

10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
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Data Data
Nr. Compartiment Nume si Data Semnituri retragerii Semnituri intrarii
Exemplar P Prenume primirii " procedurii " in
inlocuite vigoare
1 Exemplarul 1 ORIGINAL al procedurii de sistem se pastreaza la secretariatul tehnic al
Comisiei de Monitorizare.
2 SBSISUPCA Combei Anda | 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.2 Copie Luminita 2025 2025 2025
(CEMPBS,
CPCAISU, CIENV
CZCSPC)
3 SMPDAP Dumitru 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.3 Copie Laurentiu F. 2025 2025 2025
4 AUTN/ Stoica Szilard | 13.03. 11.03. 12.03.
CSSMSUPM 2025 2025 2025
Ex.4 Copie
5 CSAC Capatina Gina | 13.03. 11.03. 12.08.
Ex.5 Copie Maria 2025 2025 2025
6 CRP Olari D. Ligia | 13.03. 11.03. 12.08.
Ex.6 Copie 2025 2025 2025
7 CSIAD Necsa Luciana | 13.03. 11.08. 12.08.
Ex.7 Copie 2025 2025 2025
8 CRUBF Monica Joldes/ | 13.03. 11.03. 12.08.
Ex.8 Copie lulia Voicu 2025 2025 2025
9 CJCAP Mariana Bucur/ | 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.9 Copie Camelia David | 2025 2025 2025
10 CARRP Buda Camelia | 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.10 Copie 2025 2025 2025
11 CMUI Cismas Paula | 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.11 Copie 2025 2025 2025
12 CMDUI Lucaci-V 13.03. 11.03. 12.03.
Ex.12 Copie Cristina 2025 2025 2025

Nota:

Conducatorii/ coordonatorii/ personalul din cadrul compartimentelor carora li s-a distribuit
prezenta procedura au obligatia de a aduce la cunostiintd compartimentelor/ personalului din subordine/
colegilor sub semnatura, prin Intocmirea unui tabel nominal, prevederile acesteia.

Tabelul nominal in copie se va pastra de catre conducatori/ coordonatori/ personal impreuna cu
exemplarul in copie a procedurii. Tabelul nominal original se va preda Secretariatului tehnic a CM.

Distribuirea prezentei proceduri se poate realiza, dupa caz, via email sau prin sistemul de
comunicare intern al DAS, respectiv Public DAS n format Pdf.
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11. ANEXE

11.1. Diagrama de proces

11.1.1. Desemnarea persoanei responsabile

/ Directorul executiv DAS\
Hunedoara desemneaza
persoana responsabila cu
implementarea
prevederilor Legii
nr.544/2001, privind
liberul acces la

K informatiile de interes /

11.1.2. Publicare a informatiilor de interes public

PR cu aplicarea Legii
nr.544/2001 realizeaza,
publica si actualizeaza Lista
cuprinzand documentele de
interes public

oficiu pe pagina de internet a
institutiei www.dashd.ro PR cu
aplicarea Legii nr.544/2001
colaboreaza cu responsabilul IT din
cadrul DAS Hunedoara.si cu persoana
responsabild pentru implementarea
Strategiei pentru Integritate

\

/Tn vederea publicarii informatiilor din\

/

/ PR cu aplicarea Legii \

nr.544/2001 realizeaza,
publica si actualizeaza
buletinul informativ ce
cuprinde informatiile
prevazute la art.5,
alin.(1), din Legea
nr.544/2001

- /

11.1.3. Asigurarea, in scris sau verbal, a informatiilor de interes public
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11.1.4. Sanctiuni

Orice persoana are dreptul sa solicite si
sa obtina de la institutia publica, in
conditiile Legii nr.544/2001, informatii
de interes public

Cererea de solicitare a
informatiilor de interes public
se inregistreaza la registratura

DAS Hunedoara

!

Cererea se transmite conducatorului institutiei
pentru aplicarea rezolutiei pentru elaborare
raspuns si repartizarea solicitarilor PR cu
aplicarea Legii nr.544/2001

v

PR cu aplicarea Legii nr.544/2001 inregistreaza
solicitarile scrise/verbale in Registrul pentru
nregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public

\ 4

PR realizeaza scrisoarea de raspuns la cererea de
informatii de interes public, in colaborare cu
compartimentele de specialitate din cadrul institutiei
care gestioneaza informatiile respective
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/ Directorul executiv DAS \

Hunedoara aproba Dispozitia
de constituire a comisiei de
analiza privind incalcarea
dreptului de acces la
informatiile de interes
public

Orice persoana poate face
reclamatie administrativa (2)

Orice persoana poate face
reclamqpe adm.1m.stratv1va (1) cu privire la neprimirea
cu privire la primire raspuns

negativ, confarm anexa nr.5 informatiilor solicitate n
la H.G. nr.123/2002 termenul legal, anexa nr.6 la

H.G. nr.123/2002

Comisia de analiza privind
incalcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public
realizeaza raspuns la
reclamatie, anexa nr.8 la H.G.
nr.123/2002

11.1.5. Raportare



PROCEDURA DE SISTEM Editia I
DIRECTIA DE s
! ) Revizia 1
ASISTENTA
SOCIALA PRIVIND ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC | Exemplar nr.1
HUNEDOARA PS-DAS-M-07 Pag. 23/ 24
Realizeaza raport
periodic de activitate,
conform anexa nr.3 la
H.G. nr. 123/2002
/Completeazé anual\
sectiunea cu privire
Persoana responsabila . I? acces.yll Iz
(PR) cu aplicarea > _informatiile de
Legii nr.544/2001 interes public din
anexa nr.3 la H.G.
nr.1269/2021

privind aprobarea
Strategiei nationale
anticoruptie 2021-
2025 sia
documentelor
aferente acesteia

- /

Realizeaza raport
anual de evaluare a
implementarii Legii

nr.544/2001, conform
anexa nr.10 la H.G.
nr.123/2002
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11.2. Formulare utilizate

11.2.1. Anexe:
*Nota: Datorita dimensiunii mari a anexelor, acestea vor fi doar enumerate ca titlu in prezenta
procedura. Ele se regasesc anexa la actele normative mentionate.

Anexa nr.l - Dispozitie/decizie privind desemnarea persoanei responsabile cu implementarea
prevederilor Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public. Se aproba la
nivelul fiecdrei institutii publice;

Anexa nr.2 - Lista cuprinzand documentele de interes public, conform art.5 din Legea
nr.544/2001;

Anexa nr.3 - Anexa nr.1 la H.G. nr.123/2002, privind structurarea informatiilor publicate din
oficiu pe pagina web;

Anexa nr.4 - Anexa nr.4, standard de publicare a informatiilor de interes public, la H.G.
nr.1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente
acesteia

Anexa nr. 5 - Buletinul informativ cuprinde informatiile prevazute la art.5, alin.(1), din Legea
nr. 544/2001. Modelul buletinul informativ este cel din anexa nr. 2 la H.G. nr.123/2002;

Anexa nr. 6 - Cerere de informatii de interes public, anexa nr.4 la H.G. nr.123/2002;

Anexa nr. 7 - Registru pentru inregistrarea solicitdrilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public,
anexa nr.9 la H.G. nr.123/2002;

Anexa nr. 8 - Scrisoare de raspuns la cererea de informatii de interes public, anexa nr.7 la H.G.
nr.123/2002;

Anexa nr. 9 - Dispozitia/decizia conducatorului institutiei publice de constituire a comisiei de
analizd privind Incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public. Se aprobd la nivelul
fiecdrei institutii publice;

Anexa nr. 10 - Reclamatie administrativa (1) cu privire la primire raspuns negativ, anexa nr.5 la
H.G. nr.123/2002;

Anexa nr. 11 - Reclamatie administrativd (2) cu privire la neprimirea informatiilor solicitate in
termenul legal, anexa nr.6 la H.G. nr.123/2002,;

Anexa nr. 12 - Raspuns la reclamatie, anexa nr.8 la H.G. nr.123/2002;

Anexa nr. 13 - Raport periodic de activitate, conform anexa nr.3 la H.G. nr. 123/2002;

Anexa nr. 14 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001, conform anexa nr.10 la
H.G. nr. 123/2002;

Anexa nr. 15 - Inventarul masurilor de transparentd institutionald si de prevenire a coruptiei,
precum si indicatorii de evaluare, anexa nr.3 la Hotararea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei
nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia



